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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Uzasadnienie realizacji zamowienia

1.1Pomoc techniczna jest komponentem wszystkich progna operacyjnych na lata 2007-2013.
Podstawowym celem PriorytetPomoc technicznaest zapewnienie wiaiwego zarzdzania,
wdrazania oraz promocji Programu.

Priorytet X -Pomoc technicznev Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki 2007-20P®(KL) ma na
celu zapewnienie wsparcia procesow zdrania, wdraania, monitorowania, ewaluacji i promocji
Programu, jak rownie efektywne wykorzystanie zasoboéw UE i krajowychpodgie z prawem
i polityka Wspolnoty, poprzez:

utrzymanie wysokiej jakiei i spojnaci dziatar zwiazanych z wdraaniem Programu,
zagwarantowanie zgodém wdrazanych projektéw z regulacjami i politykNVspdinot,
wprowadzenie i realizagjodpowiednich procedur zadzania i kontroli, zgodnych ze standardami
Komisji Europejskiej UE,

organizagt systemu informacji, promocji i szkdle

wdrozenie i organizagj systemu nakgzi informatycznych dla sprawnego zadzania i wdraania
dziata.

Zarzadzanie, wdraanie, monitorowanie i ewaluacja oraz kontrola a#iaplanowanych w ramach
PO KL wymagaj posiadania odpowiedniego potencjatu i zdébhocadministracyjnych od instytucji
zaangaowanych w wyej wymienione dziatania.

Pomoc techniczna PO KL siw szczegdlnéci:

zapewnieniu technicznego i finansowego wsparciagso wdraania i kontroli PO KL,

sprawnej i efektywnej realizacji oboazkow dotycacych prowadzenia dziatainformacyjnych

i promocyjnych dotycgcych pomocy udzielanej z Europejskiego FunduszueBpnego,
zapewnieniu sprawnej ewaluacji, monitorowania aadytu projektow realizowanych w ramach
PO KL.

1.2Wdrazanie Pomocy technicznej PO KL na lata 2007 — 20dsktjpuje poprzez realizagjRocznych
Planéw Dziatda Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT PO KL). RPD PT RD jest projektem
skladanym przez InstytucjParednicaca (IP), tj. Departament Wd#ania Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Ministerstwie Pracy i Polityki Spaleej i obejmuje dziatania planowane do realizacji
przez IP i podlegte jej Instytucje fednicace Il stopnia (IP 1), tzn.:

Polska Agenci Rozwoju Przedsgbiorczaci (PARP);



- Wiadz Wdrazajaca Programy Europejskie (WWPE);
- Centrum Rozwoju Zasobow Ludzkich (CRZL);
- Departament Funduszy Europejskich w Ministerstwdeodvia (MZ).

1.3 Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomoashiizznej PO KL jest zgodny z okresem roku
budzetowego, na ktory zostat zatwierdzony.

1.4RPD PT PO KL skfada sz nastpujacych elementow:
- Plan Kontroli,
- Plan Szkole,
- Plan Kosztow Instytuciji,
- Plan Dziata Ewaluacyjnych,
- Plan Dziata Informacyjno — Promocyjnych,
- Plan Kosztow Wdrzania.

1.5Zgodnie z Zasadami realizacji Pomocy technicznej w ramachgPamu Operacyjnego Kapitat
Ludzki Departament Wdeania EFS w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecgrjako Instytucja
Pasrednicaca ma obowszek przeprowadzenia audytu zesrmnego RPD PT PO KL realizowanego
w roku poprzednim, w zakresie swojej instytucji ranstytucji podlegtych (Instytuciji
Pasrednicacych Il stopnia - IP 11).

1.6 Audyt zewretrzny oznacza audyt wykonywany przez podmiot zgmny niezaleny od jednostki
audytowanej. Celem audytu zegtrznego jest uzyskanie dowoddéw pozwadgch na oceq przez
podmiot przeprowadzajy audyt i przedstawienie opinii w zakresie praewdbici realizacji
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO kldlug zasad zawartych w umowie/decyzji
o dofinansowanie RPD PT PO KL oraz potwierdzerag, wydatki poniesione w ramach RPD PT PO
KL sa kwalifikowalne.

2. Przedmiot zamdéwienia.

2.1Przedmiotem planowanego zamowienia jest ustugagppla na wykonaniu audytu zewtrenego

dziatan zrealizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatantandey Technicznej Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na rok 2010 (RPD PT RD, w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013 przez naptijace instytucje:

= Departament Wdeania Europejskiego Funduszu Spotecznego w Ministess Pracy

i Polityki Spotecznej (MPIPS);

= Polsky Agencg Rozwoju Przedsbiorczacci (PARP);

=  Wiadz Wdrazajaca Programy Europejskie (WWPE);

= Centrum Rozwoju Zasobdéw Ludzkich (CRZL);

= Departament Funduszy Europejskich w Ministerstwdeodvia (MZ).

2.2Dodatkowe informacje o RPD PT PO KL na rok 2010:

2.2.1. Kazda z instytucji wymienionych w pkt 2.1 zigla 4 wnioski o ptatn@& w ramach rozliczenia
RPD PT PO KL na rok 2010.

2.2.2. RPD PT PO KL na rok 2010 przewidywat finansowanignagrodzé w sumie ok. 99
pracownikéw trzech z ww. instytucji (PARP — 45, ARZ 45, WWPE - 9), w przypadku
pozostatych instytucji w ramach kosztow osobowydamarisowano jedynie umowy cywilno-
prawne.



2.2.3. Wartas¢ projektdw w poszczegolnych instytucjach i liczbakdmentéw zwizanych z ich
realizacy:
> —_ Przyblizona
Okres Wartas¢ RPD PT Wartase Ponlesmn_e wydatk liczba
. - o . . RPD PT zgodnie ze .
Instytucja realizujca realizacji | PO KL pierwotnie PO KL Zoz0nvmi dokumentow
RPD PT PO KL RPD PT zatwierdzona : h Oz ky . zwigzanych
PO KL (PLN) PO zmianac ot (PLN 7 realizacy
(PLN) ptatnai¢ (PLN) RPD PT PO KL
Departament
1. Wdrazania EFS 4 875 720 4 089 000 2 961 000 1720
w MPiPS
o, | Centrum Rozwoju 5106 640 4 696 900 2 387 000 465
Zasobow Ludzkich
Departament
3. Funduszy 1.01.2010 - 1988 900 1152 550 754 000 960
Europejskich w MZ | 31.12.2010
Polska Agencja
4. Rozwoju 4 620 090 4 680 090 4 580 000 636
Przedsibiorczaici
5, | \Widza Wdraajaca 1197 000 1197 000 999 000 1050
Programy Europejskie
SUMA 17 788 350 15 815 540 11 681 000 4831

2.2.4. Wartcs¢ wydatkow poniesionych na realizadRPD PT PO KL na rok 2010 w sumie przez ww.
pig¢ instytucji wyniosta 11 681 000 zt.

2.25. W ramach RPD PT POKL 2010 finansowane byly ¢maghce kategorie wydatkow:
wynagrodzenia pracownikbw w ramach umow o gragynagrodzenia ekspertow w ramach
umoéw cywilno-prawnych; delegacje showe; studia i szkolenia dla pracownikow; kosztyma
pomieszcze;, koszty eksploatacyjne; zakup sgrz komputerowego, mebli i materialtow
biurowych; badania ewaluacyjne; koszty organizd@nferencji i spotkéa informacyjnych;
ogtoszenia, artykuty sponsorowane; audycje radigmbjikacje informacyjno-promocyjne; zakup
materiatdbw promocyjnych itd.

3. Warunki realizacji przedmiotu zamowienia

3.1 Podczas realizacji audytu Wykonawca zweryfikuje,isp@ 1 dokona oceny efektywsm
I skutecznéci procedur przeprowadzania dziatanansowanych w ramach RPD PT PO KL na rok
2010 oraz systemu kontroli wewtrenej poszczegolnych instytuciji w zakresie:

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14
3.1.5

prawidtowaci realizacji dziatda podgtych w ramach RPD PT PO KL, zgodnie z przepisaraivar
krajowego i wspolnotowego, a takwewretrznych procedur Zamawigego;

zgodndci realizowanych dziataw ramach RPD PT PO KL z zapisafdasad realizacji Pomocy
technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapltabzki”’, obowhzujacymi w okresie
realizacji RPD PT POKL w 2010 r.;

realizacji wydatkow zgodnie z ich przeznaczeniemed&nym w Umowach o dofinansowanie
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w @dm®0O KL, a w szczegol§o —
w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej hka2(@il 0;

sposobu archiwizacji dokumentow, pozwatgich na przédedzeniesciezki wydatku;
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow i sposobu ich dokumentaaan



3.1.6 wiarygodndci wnioskow o ptatn& oraz sprawozdae z realizacji RPD PT PO KL poprzez
weryfikacg
i potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupmnyowardw i wykonania zamowionych ustug
oraz sprawdzenie ich zgodimdz zapisami w ewidencji finansowo-kgowej;

3.1.7 poprawndci realizacji zasad dotyazych promociji i informacji zgodnie ze Stratggiomunikaciji
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjiow Polsce 2007-2013” i ,Planem komunikacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”;

3.1.8 poprawndci udzielania zamowiepublicznych;

3.1.9 efektywnaci wydatkowaniagrodkow publicznych;

3.1.10 zgodndci prowadzenia rachunkoém z przepisami ustawy z dnia 29 wima 1994 r.
o rachunkowséci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz2B2 w ramach realizowanych
dziatan;

3.1.11 sprawdzenia, czy byla prowadzona wygmhiona ewidencja ksgowa dla kadego rodzaju Planu
w ramach RPD PT PO KL (zgodnie z rodzajami Plangmnignionych w punkcie 1.4);

3.1.12 wdrozenia przez Instytugj Parednicaca (IP) kmdz Instytucg Pasrednicaca 2 stopnia (IP2)
zalec@é przeprowadzonych kontroli/audytow dot. RPD PT PQ #&az usurngcia uchybié /
nieprawidtowdci, jakie zostaty wczaiej wykryte.

3.2 Audyt zostanie przeprowadzony poprzez zweryfikowametnej dokumentacji w obszarze gpm
audytem przy zastosowaniu co najmniej 5 technikyaudadeklarowanych w ofercie Wykonawcy,
wybranych spéréd nasgpujacego katalogu technik audytu:

- wywiady

— inspekcje/ogidziny

— przeghd i analiza dokumentacji

— niezalene potwierdzenia

— analiza danych i test wytkow

— wybdr i weryfikacja konkretnych pozycji

— testy ,krok po kroku”

— uzgodnienia

— przeliczanie

— powtdrzenie czynrii kontrolnych przez audytora.

3.3 Audyt zostanie przeprowadzony zgodnie z co najmadym z wymienionych po#ej standardow:

3.3.1 Migdzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i nanm wykonywania zawodu biegtego
rewidenta,;

3.3.2 Kodeksem Etyki Zawodowej Biegtych Rewidentéw, oglmsym przez Krajow Izbe Biegtych
Rewidentow;

3.3.3 Migdzynarodowymi Standardami Audytu Westniznego oraz Kodeksem Etyki, ogtoszonymi
przez Institiute of Internal Auditors (11A);

3.3.4 Standardami kontroli wydanymi przez KomgisjStandardow Kontroli Midzynarodowej
Organizacji Najwyszych Organow Kontroli (INTOSAI) lub Europejskimi yycznymi
Stosowania Standardow Kontroli INTOSAI.

4. Sposo6b realizacji przedmiotu umowy:

4.1 Wykonawca, w terminie 5 dni od dnia zawarcia umawyrzed rozpocziem wykonania badania
audytowego w poszczegoélnych instytucjach, ohaamy jest opracowa i przedstawnd
Zamawiagjcemu program audytu zawiegay szczegotow metodologt prowadzenia audytu, w tym:
przedstawd kryteria oceny, szczegdtowy harmonogram realizaopzczegolnych dziataw kazdej
z instytucji (w tym poda informacg, ile osobodni planuje &iprzeznacz§ na poszczegodlne



czynndci audytowe), przedstawiprojekty list sprawdzagych oraz wskazasktad zespotow, ktére
przeprowadz czynndci audytowe w poszczegolnych instytucjach (co nagnB-osobowe zespoty
dla kazdej z audytowanych instytucji).

4.2 Wykonawca zobowgkzany kdzie do wykonania audytu na podstawie zaakceptogwanazez
Zamawiajcego programu audytu.

4.3 Instytucje, o ktorych mowa w pkt 2.1, udgstia Wykonawcy (osobom wykazanym w programie
audytu) w swoich siedzibach, materiatyédiowe dotyczce badanego obszaru, po uprzednim
ztozeniu przez te osobyswiadczér o zachowaniu w tajemnicy danych i informacji poytych
w trakcie audytu, a w szczegOkoa

43.1
4.3.2
4.3.3
4.3.4

4.3.5

4.3.6

4.3.7

RPD PT PO KL na rok 2010;

opisy stanowisk pracy pracownikow finansowanychramach RPD PT PO KL na rok 2010;
wnioski beneficjenta o pfatéé ztozone w ramach RPD PT PO KL na rok 2010, wraz
z dokumentag] zrOdtowa dotyczca poszczegolnych wydatkow i wydrukami z ewidencji
ksiggowej;

sprawozdania z realizacji dziatav ramach Pomocy Technicznej PO KL, obejgegj swym
zakresem RPD PT PO KL na rok 2010;

wewretrzne procedury Zamawigjego oraz podmiotow, w ktérych realizowanych jeBIDRPT
PO KL, regulupce weryfikowane obszary dzialania, tj. np. procgddotyczice udzielania
zamowiér publicznych, podnoszenia kwalifikacji zawodowychagownikow Zamawiajcego,
procedury obiegu dokumentow &gowych i zasad organizacji rachunkadwiow jednostce;
dokumentagj dotyczica zamowié publicznych zrealizowanych w ramach RPD PT PO Kok
2010;

dokumentag dotycaca przeprowadzonych kontroli, szkale dziatax informacyjno-
promocyjnych, ewaluacyjnych oraz innych dziajaodigtych w ramach RPD PT PO KL na rok
2010.

4.4 Wykonawca powinien wykortaczynndgci audytowe w okresie nie krétszynvri dni roboczych i nie
dtuzszym ni 10 dni roboczych dla kdej z instytucji, z zastrzeniem, & proces przeprowadzania
audytu lkedzie odbywa si¢ w siedzibach jednostek kontrolowanych.

4.5 Terminy czynnéci audytowych w siedzibach poszczegdélnych instytucktérych mowa w punkcie
2.1, mog sic ze soh pokrywa, pod warunkiem,ze w kadej instytucji czynnéci audytowe
przeprowadzanechla przez odgbny zespét audytoréw.

5.

Zakres merytoryczny i forma raportu z audytu:

5.1 Po zakaczeniu czynnéci audytowych Wykonawca zoboazany lgdzie do sporgdzenia raportu,
zawierajcego w szczegolrsoi nastpujace informacje dotyece RPD PT POKL na 2010 r.:

5.1.1

5.1.2

5.1.3
5.1.4

opinic wskazugca, czy wydatki poniesione w ramach RPD PT PO Ki ksvalifikowalne,
a realizacja RPD PT PO KL przebiega zgodnie z maifpiumows/ wydary decyzj;

czy dziatania, na ktore poniesiono wydatki w ram&AD PT PO KL, rzeczyétie zostaly
zrealizowane

i czy zostaly zrealizowane zgodnie z przepisamiwprakrajowego i wspolnotowego oraz
wewretrznymi procedurami Zamawigjego;

opis i ocer sposobu monitorowania RPD PT PO KL;

opis i ocer procedur wewgtrznych IP / IP2, stosowanych przy realizacji RPDHO KL,



5.1.5 opis i ocer sposobu przechowywania, udgstiania i archiwizacji dokumentacji zgromadzonej
w ramach projektu;

5.1.6 opis i ocer sposobu dokumentowania wydatkéw poniesionych wadmRPD PT POKL (czy
wnioski
0 ptatné¢ s poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi, petdzapcymi poniesienie
wydatkéw - np. faktury lub inne dokumenty o rownawej wartéci dowodowej, czy stanowi
podstaw dokonania odpowiednich zapisow wdgach rachunkowych;

5.1.7 ocere wiarygodndci czg$ci sprawozdawczych wnioskow o ptaddow odniesieniu do zakresu
rzeczowego RPD PT PO KL;

5.1.8 opis i ocer prawidiowaci prowadzonych w ramach projektu dziatapromocyjnych
i informacyjnych;

5.1.9 opis i ocer prawidtowaci stosowania przepisow w zakresie zamdwvypablicznych;

5.1.10 ocere efektywnaci wydatkowaniagrodkéw publicznych

5.1.11 opis i ocer prawidiowaci prowadzenia odbnej ewidencji ksigowej oraz ksigowania
wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych prigjek

5.1.12 opis i ocenr sciezki audytu IP / IP2 w zakresie finansowo-¢gowym;

5.1.13 opis i ocer prawidtowaci klasyfikacji wydatkow RPD PT PO KL wg kategorii zrodet
finansowania;

5.1.14 analiz terminowdci wyskpowania, uzyskiwania i wydatkowanieodkéw na realiza¢jRPD PT
PO KL,

5.1.15 ocere zgodndci wnioskdéw o ptatn& z ksegami rachunkowymi;

5.1.16 czy wnioski o ptatn& oraz sprawozdania z realizacji dziatav ramach RPD PT PO KL
odpowiadag we wszystkich istotnych aspektach wymogom PrograDperacyjnego Kapitat
Ludzki;

5.1.17 okreslenie problemow stwierdzonych w trakcie realiz&RD PT PO KL wraz ze wskazaniem ich
wagi;

5.1.18 analiz i ocere przyczyn i skutkow stwierdzonych ewentualnych umby i nieprawidtowdci
wraz ze wskazaniem ich ewentualnego charakterersystego w podziale na instytucje;

5.1.19 ocere terminowdci przedkiadania dokumentow dot. realizacji RPD PDOKL i wskazanie
przyczyn ewentualnych opdien;

5.1.20informacg i ocerg dotyczica wdrazenia zalece i usungcia nieprawidtowséci stwierdzonych
w wyniku przeprowadzonych uprzednio kontfalidytéw realizacji PRD PT PO KL;

5.1.21 w przypadku stwierdzenia uchyhigadz nieprawidtowdci podczas realizacji RPD PT PO KL na
2010 r. Wykonawca spardzi szczegoOtow analiz przyczyn i skutkow tego stanu rzeczy, waka
na potencjalne ryzyko i zagrenia wynikajce z tego faktu dla wdtania Pomocy Technicznej PO
KL 2007-2013, a tale zarekomenduje dziatania naprawcze i zapobiegaitozagi i wnioski
dotyczce usunicia uchybi@: np. w przypadku stwierdzenia konieczoiouzupetnienia brakow
badZz stwierdzenia kiddow w dokumentacji, niezldne Iedzie precyzyjne oketenie
umiejscowienia ww. kldéw, np. poprzez wskazanie konkretnych pozycji vimeosku o ptatnéc).

5.2 Raport z audytu zewtrznego RPD PT PO KL na rok 2010 powinien zawienaszczegoIngci
nastpujace dane:

5.2.1 podstawowe informacje o IP / IP2 i realizowanynCRPT PO KL na 2010 r.;

5.2.2 nazw, adres siedziby, NIP i REGON podmiotu przeprowgdzgyo audyt zewgirzny projektu;

5.2.3 imiona i nazwiska audytoréw uczestricgch w audycie;

5.2.4 termin, cel i zakres przedmiotowy audytu zetwmnego projektu;

5.2.5 informacg o zastosowanych dziataniach i technikach audytbwy&ykonawca musi zastosogva
wszystkie deklarowane w ofercie techniki audytowkaadej z audytowanych instytucji);

5.2.6 potwierdzone za zgodidz oryginatem dokumenty potwierdzeg¢ zastosowanie kdej z technik
audytowych;



5.2.7 listy 0s6b, z ktérymi przeprowadzono rozmowy w tiakaudytu;

5.2.8 zastosowany prog istotém i poziom ufngci;

5.2.9 podpisy audytoréw zewtrznych przeprowadzagych badanie;

5.2.10 miejsce i dai sporadzenia i podpisania raportu z audytu zetranego projektu;

5.2.11listy sprawdzajce zastosowane przy przeprowadzaniu czgcincaudytowych (zgodnie
z zaproponowanym przez Wykonawd zaakceptowanym przez Zamawi@g@go wzorem),
podpisane przez osoby przeprowageajaudyt.

5.3 Wykonawca sporglzi raport z audytu na podstawie zbadania scatamgétem poniesionych
wydatkow.

5.4 Wykonawca spordzi odebny raport z audytu zewtrznego dla kadej instytucji wdraajacej RPD
PT POKL 2010 r. oraz raport zawieyey podsumowanie, przedstawieg dane ze wszystkich
podmiotéw poddawanych audytowi zestrznemu.

5.5 Wszystkie dokumenty dolace rezultatem realizacji przez Wykonawzamowienia powinny zosia
oznaczone obowzujacymi logotypami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzknii Europejskiej
wraz z towarzysga im informach o wspoffinansowaniu, zgodnie ze wzorem zamieszonym
w ,Wytycznych dotycacych oznaczania projektow w ramach Programu Opgregy Kapitat
Ludzki” znajdupcych sg na stronie internetowej pod adresem: www.efs.dov.p

5.6 Raporty z audytu (wersja wgina i ostateczna) zostarprzekazane Zamawigjemu w trzech
egzemplarzach kay, w jezyku polskim z podpisami audytoréw i osob uprawgmndo skfadania
oswiadczeédh woli ze strony Wykonawcy oraz w jednym egzemplarai zabezpieczonym przed
zmianami néniku elektronicznym CD-ROM lub DVD-ROM.



